EduViet Consultancy & Training

Nghé nhan su*

“Cuoc canh tranh thuc su
trong thé ky XXI giira cac Cong ty
la cudéc canh tranh vé nguon nhan luc”

Hay cung EduViet Consultancy & Training
di tim | &i giai dap cho cu 6c chieén nhan | wc the ky XXI

www.eduviet.vn
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‘Hién tai 1a nguyén khi quéc gia”

«Con ng wi 1atdi san, ianguon lwc quy gia nh at cua

mébi Cong ty”

Dé giup cac cong ty chiéu md, st dung va phat trién hiéu qua nguon tai
nguyén quy gia bac nhét nay thi nhirng nguwoi phu trach cong tac Quan trj
ngudn nhan Iwc tai Cong ty déng vai trd quan trong s moét. Viéc dao tao
moét ddi ngl Quan tri Nhan sy gidi cho Doanh nghiép dang dwoc cac Nha
Lanh dao hét strc quan tdm va Nghé Nhan sy dang thwc sy tré thanh mot
trong nhirng Nghé “hot” nhét trén thj trwéng lao dong hién nay.

EduViet Consultancy & Training v&i kinh nghiém Tw van quan trj nguén
nhan lyc day dan cho cac Cong ty va ddi ngld Chuyén gia, Giam déc nhan
sw trinh d6 cao, am hiéu thuwc tién cac cong ty tai Viét Nam da nghién cuu,
thiét ké va trién khai thanh céng hang loat chudi chuwong trinh Human
Resource Manage Programs ma trong d6 chwong trinh la

mot dién hinh.
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Muc tiéu chuong trinh

< Dao tao chudn hda theo chirc danh cén bd nhan su hoat
dong tai cac Cong ty trong va ngoai nudc.

% Trang bi nhitng ki€n thic, ky nang, kinh nghiém va cac
cbng cu tac nghiép quan tri nhan su cd ban cho hoc vién,
mang tinh &’ng dung thuc tién tai doanh nghiép sau khi két
thuc chuong trinh.

% B8 sung va nang cao cac ky ndng lam viéc ca nhan, gilp
hoc vién thang ti€n nhanh hon trén con dudng sy nghiép.

Doi tugng tham du

< Chuyén vién, nhan vién nhan su tai cadc cong ty trong va
ngoai nudc c6 dudi 02 ndm kinh nghiém 1am viéc thuc tién.

% Cac Nha quan ly mong muén nang cao ky nang quan ly
con ngudi d& thanh cdng trong céng viéc.

< Cac sinh vién (nam cudi) va bat ky ai quan tam, yéu
thich mudn hoc d€ hanh Nghé nhan su chuyén nghiép.

Phuong phap dao tao

% Tai liéu hoc tap chuyén trudc cho hoc vién nghién clru két
hop bai tap lam tai nha theo turng Module hoc.

< Thuc hanh mo6 phdng theo hé thGng quan tri nhan sy cla
EduViet. Lam d& an ¢ng dung thuc tién cudi khéa dé bao vé
tot nghiép.

% 80% thdi gian trén I8p hoc vién trao d8i. thao ludn nhém,
phan tich tinh hudng, thuc hanh ¢ng dung, 20% thdi gian
con lai giang vién ggi md, dan dat van dé va ddc két bai hoc.

Giang vién chucong trinh

< Dao tao va huan luyén bgi HOi dong chuyén gia EduViet,
ho déu la chuyén gia tu van nhan su, cac Gidam dbc nhan su
thanh cong va day dan kinh nghiém dang lam viéc tai cac
tap doan da qudc gia tai Viét Nam.

Tot nghiép va chirng chi
< Bao vé chuyén dé tét nghiép va nhan chirng nhan Nghé
nhan su cta EduViet.

Thdi gian, dia di€ém & hoc phi

%  Thdi gian: Khai giang hang thang. Hoc tuan 03 budi budi
t6i tUr 18h-21h hoac vao cac ngay th& 7, chu nhéat trong
tuan.

% Dia diém: EduViet Training Centre, Tang 2 Toa Nha
SanNam, Dich Vong Hau, Cau Gidy, Ha Nai.

% Hoc phi: 6.600.000 VNB/HV. Phi uu dai cho HV chuyén
phi trudc 07 ngay khai gidng la 6.000.000 VND. (mdc phi ap
dung trong nam 2010)

Cam két sau dao tao

< HO trd tu van va cung cip tai liéu mién phi 06 thang sau
khi t6t nghiép véi bat cf vudng mac nao trong ndi dung hoc.
Gidi thiéu viéc lam néu c6 nhu cau.
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CHUONG TRINH NGHE NHAN SU

Hoc phan Chi ti é ndi dung hoc

- Chac ning QTNS: Thu hit - Duy tri - Phétédri ngwn nhan irc.
. - Che d6 dung ngroi: Tuyén dung -bBanh gia Pai ng. 7
. Buoi 1 - Lo trinh c6ng danh: #hg lec - Banh gia -dao to- phat trén.
Tong quan w Quan ||-Quy trinh gdn tri nhan & cua doanh nglgp: Phan tich céng &t - Binh bién -

tri nhan ar Tuyén dung -Dao ko Phat trén - Banh gia Dai ng.
- Nghién cru tinh hwngdién hinh quy trinh nhangscaa mjt doanh ngtéip Viét
Nam

Budi 2.3 - M6 ta cong véc va k§ nang xay drng mo & cong vec.

K§¥ niang xay dung
mo ta va tiéu chuan
cong vic.

- Tiéu chin cdng véc: ASK va K thuat xay drng ASK.
- Bai tap xay drng MTCV va ASK 5 clec danh cong ¥c.
- Thuc hanh phng vin phan tich céng ¢

- Chira bai fip phan tich cong ¥c.

_Buoi 4,5,6
Tuyeén dung nhan ar

I/ Tuyén dung nhan s:

- Quy trinh tugn dung.

- Xacdinh nhu éu tuyén dung.

- Lap ké hoach nhan s nam.

- Tim kiém &ng vién.

- Hb so tuyén dung va xétéc hd so.

- Thi tuyén va k ning radé thi.

- Lap ké hoach hi nhap

- Check list cac cdng §¢ trong tugn dung.

I/ K§ nang ptong van tuyén dung

- Xay drng kich kin phong van.

- Xay drng cbng @ danh giarng vién.

- Thuc hanh K nang dat cau i va danh giarng vién.
- K§ nang phong Van tuyén dung nhan s (tiép tuc thrc hanh nhp vai)

Budi 7,8
Pao tao nhan ar

- Xacdinh nhu éu dao #o: phan tichd chic, phan tich tac ngép, phan tich ca
nhan. Xaatinh nhu du dao ko ngin han: d&o ko chuin héa. Xaatinh nhu au
dao wo doi ngi ké can. Xacdinh nhu éu theo cadbi tuogng nhan s trong doanh
nghip.

- Xay drng ké haach dao ho va ngan saciiao ho.

- Lya clpn vadanh gia o so dao to.

- Check list cong Vic t6 chrc dao ho nhan g

- Cbng @ danh gia htu qua dao to

- Thuc hanh xay dng outlinedao to.

Buoi 9
Phét trién nhan ar

- Chinh séch vaai dung phat tén nhan s.
- Xacdinh nhu éu va kp ké hcach nhan s.
- L§ trinh cbng danh va it hanh xay dng [6 trinh cong danh.

~ Buoi 10
Tong ket va danh
gia

- Hoc vién thugt trinh cac un de Iy thuyet.
- Nhan xét va éng ket kien thic nen tang, danh gia loc vién.




Budi 11,12,13
Panh gié thanh tich

- banh gia thanh tich va gu ly thanh tich

- Quy trinhdanh gié thanh tich.

- Phrong phapdanh gia thanh tich theo thadigm va MBO.

- Chi $) ¢anh gia thanh tich.

- Thuc hanh xay dng ch sb danh gia thanh tich.

- Thuc hanh nBp vai ptong vin danh gia thanh tich.

- Thuc hanh lxéng din phong vin danh gia thanh tich de vién chién bi cong a,
tai liéu va hrong din can b doanh nghiip pmng vin danh gia thanh tich).

Budi 14,15,16

Hé thong dai ngd nhan s tai chinh va phi tai chinh.
- Chinh sachiai ng nhan g cia doanh ngidp.

- Két ciu thu nlip caa ngroi lao dong.

- Nguyén ly ta luong theo 3P.

- Thang lang lwong: P1 va P2.

Tién lwong - Tién lwong riing stt va throng: P3 7 ’
- Thié thu nHip ca nhan, & hiém xa 1$i, bao hiem y te.
- Cac khan thu nlip khac.
- Quy cle tien hrong
- Tra luong
Budi 17.18 - Phap 14t lién quandén hop dong laodong o
Phap At vé Quan || Phap lidt lién quanden tien leong, ko hiém, dao go, luan chugn, ko nhigm,...
t?i Ahan ar - Congdoan, thhaudc laodong tp the
: : - Hoi dap & phéap ldt trong qun tri nhan .
Buoi 19 - Ky nang © chirc ar kién noi by cua doanh nglp.
K§ niang to chirc ar ||- Ky nang din dit cac tro chi.
kién
Budi 20 - Hoc vién thuyt trinh cac an dé ly thuyét.

Tong két & danh gia

- Nhan xét va éng két kién thirc rén ting, danh gia lc vién.

Chuyén dé tét
nghiép

Thuc hanh céacéi dung din véi Doanh nghip:
- Kiém dinh x4 1§i doanh nghip
- Hoachdinh nhan s

- M6 ta va tiéu chén cong véc
- Tuyén dung nhan s

- bao to nhan g

- Phét trén nhan g

- banh gia aing luc

- banh gia thanh tich

- Tién lwong

- MGi truong lam vic

Dung nhan

nhu dung moc
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"Toi da dat dwoc muc tiéu aia minh sau khéade, nhing kién thizc va I nang tich gopduoc
sau 3 thang bc t6i 73 win dung vao cdng Vic va it hiéu qui. Pdc biét véi nhieng tinh hidng
giang viéndwa ra mang tinh tic ¥ cao."
Ngugn Thi Thu Huéng
Phong Nh&g, Panasonic Vét Nam

"Lan dau tién tham gia @t khoa e ma minh ciim ch 1am bai tip vé nha nhy thé. Minh mén
giti 1o cam on chan thanh ndit téi Héi dong chuyén gia EduViet\sr nhiét tinh va nk¥ng bai
giang rat hayda giip minh tzéng thanh 1&n dt nhiéu i cong vic va v tri mai."
Trinh Minh Chau
Trwéng phong Nhan &, Cong ty SanNamFood

“Chu d4o0, nhet tinh, trach nhém! Théng tin kin thic rat thuc té, sat wi cong vic.
Chuc EduVietlat duwoc ¢ ménh cong ty#a dé ral”
Tran Hwong Giang
Phong NhanrSNgan hang PG Vét Nam

“Eduviet da ¢ lqi trong tdidn twong rat dac bit, d6 1a mst méi trneong Bt Véi déi ngii giang
vién chuyén nghp va hc vién ring dgng, thong minh va néii tinh. Nhiing kién thic thyc té toi
hoc & day da gidp ich cho tdidt nhiéu cho cong Ac gidng cuy cia téi & truong.
T6i xin gri téi EduViet bi cam on chan thanh va ning loi chic 6t dep nhit!”
Nguyén Thi Thanh Tam
43g viénPai hoc Thwong Mai

“Chuwong trinh hc rat tét, bé ich, cddong va mang tinh tkc tién cao. Toi & tiep tuc voi
chwong trinh Ngle Nhan & Nang Cao ga EduViet.”
Hoang Thanh Thuy
Phong NhamiSCoéng ty Bao bi Minh Hoang

"T6i tin twéng sau khoa dc ndy, toan b thanh vién ga I6p < gip nhau tlvong xuyén trén dn
dan nhan g hrlink.vn va g tham gia ntrng khoa lac chuyén saudn aia cia EduViet".

Nguyén Thi Thiy Ha

Phong Nhan s, World Population Foundation

"Piéu dan trong nhit ¢ EduViet 14 cc thy cd giing rat hay, cach B thong kien thirc va phrong
phéap & pham rdt tét. Minh tin 1a ¢ niing bai giitng ma lac vién aia lép khdng bao gt quén
duwoc."
Hoang Minh The
Hoc viéndén tir thanh phé Hé Chi Minh

“Khod hoc ¢ tiép thu cho ngoi lam v Nhan g, t6i ¢ té vdn dung ngay kén thic da diroc
hoc vao cong Ac”.
Nguyén Thi Thu Giang
Phong Nhan S, Cong ty CP Nui Phao Vica




Nghé nhan su

PE& biét thém thdng tin chi tiét, vui Iong lién hé:
Human Resource Management Programs
EduViet Consultancy & Training
Tru sé: Tang 2, Toa nha Sannam, Dich Vong Hau, Cau Giay, Ha Noi
Tel: (844) 37855518/ext: 11,14,18. Fax: (844) 37855518
Hotline: 0912798195 (Ms Viét Hang)
Email: daotao@eduviet.vn

Hoac ghé tham: www.eduviet.vn
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Vi mot cong dong nhan su’
Viét Nam mang dang cap

Quoc te

www.eduviet.vn
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